附件1 
2022年丹东市测绘行政执法受检单位材料准备清单
（以下材料均需提供原件）

      一、测绘资质符合情况
1. 企业营业执照或事业单位法人证书；
2. 专业技术人员身份证、劳动合同、学历证书、职称证书、社保缴纳材料（提供现场检查前三个月的缴纳证明）；
3.技术设备的所有权、技术装备照片材料；
4.安全保障措施；
5.质量保证体系运行材料；
6.信息安全保密管理制度；
7.测绘成果和资料档案管理制度。
二、依法从事测绘活动情况
1.2021年度测绘地理信息项目合同；
2.专业技术人员的测绘作业证；
3.安全生产情况（材料参照测绘安全生产检查记录表中内容）。
三、测绘成果质量管理情况
1.受检项目技术设计；
2.受检项目最终成果检查记录；
3.受检项目检查报告；
4.受检项目技术总结；
5.受检项目生产期间使用的仪器设备的检定证书。




附件2  
测绘行政执法检查全过程记录文书(一)  

测绘行政执法检查通知书
           ：
根据《中华人民共和国测绘法》、《辽宁省测绘条例》、《测绘资质管理办法》、《测绘成果质量监督抽查管理办法》和丹东市2022年度市政府部门涉企行政执法检查计划中测绘涉企执法检查工作安排，现决定于2021年  月  日前往你单位进行测绘行政执法检查。
检查组由                                     组成。请你单位知悉后，做好迎检准备并给予配合。
  特此通知 。
丹东市自然资源局
                               2022年  月  日
                                
                               签 收 人： 
                               2022年  月  日
          
        （本文书一式两份）

测绘行政执法检查全过程记录文书（二）
测绘资质巡查现场考核记录表

	单位名称
	

	资质等级
	
	所在城市
	

	测绘资质符合情况

	序号
	项目
	检查内容
	检查方法
	检查情况

	1
	单位基本
情况
	营业执照、法人主体资格是否符合规定
	核查营业执照、法人证书
	

	
	
	单位名称、地址、法人变更情况
	核查营业执照、资质证书
	

	2
	专业技术人员情况
	专业技术人员构成情况
	对照资质系统信息，核查专业技术人员身份证、职称证、毕业证、劳动合同、近期社保缴纳凭证等

	高级技术人员 
	中级技术人员 
	初级技术人员 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	身份证、职称证、毕业证、劳动合同、社保证明等材料是否齐全
	
	

	3
	仪器设备
	测绘仪器设备
	对照资质系统信息，核对仪器设备与购置发票、调拨单是否相符
	仪器设备是否达标
	

	
	
	仪器发票、调拨单等所有权证明材料是否符合要求
	
	设备发票等是否符合要求
	

	
	安全保障措施体系
	测绘地理信息安全保障措施和制度是否健全
	查看安全保障机构情况、管理制度等
	

	4
	测绘质量体系
	测绘质量体系和制度是否健全
	查看质量检验机构情况、管理制度等
	

	5
	成果及档案管理
	测绘成果及资料档案管理制度是否健全 
	查看档案管理机构情况、管理制度等。
	

	6
	测绘成果保密管理
	生产、存储、处理涉密测绘成果档案的设备设施与条件，是否符合规定。
	查看保密管理机构情况和管理制度等，查看保密设施
	


	依法从事测绘活动情况

	（一）开展的测绘地理信息项目与资质许可等级、范围一致性情况

	检  查  内  容
	检查
方法
	检  查  情  况

	1、承担的测绘项目是否超过资质等级许可的范围和限额
	查  阅
合同等

	 

	2、承担的测绘项目是否超过测绘资质证书记载的业务范围
	
	

	（二）测绘作业证情况

	检  查  内  容	
	检查
方法
	检 查 情 况

	外业技术人员是否按要求办理测绘作业证
	查阅
作业证
	

	检查结论
	

	
单位负责人

（签字）
	

   年  月  日
	检查组

（签字）
	
   
       年  月  日


测绘行政执法检查全过程记录文书（三）
测绘成果质量现场考核记录表

项目名称：                         受检单位： 
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


检查组（签字）：                      被检单位负责人（签字）：                                           年   月   日                                     年   月   日

测绘行政执法检查全过程记录文书（四）
测绘安全生产检查记录表

	单位名称
	

	抽查人员
	

	检查内容
	检查方法
	检查情况

	一、安全生产责任制度情况
	是否建立健全安全生产规章制度
	查阅资料
	

	
	是否落实安全生产“一票否决”制
	查阅资料
	

	
	是否明确法定代表人和实际控制人同为安全生产第一责任人
	查阅资料
	

	
	是否明确安全生产管理组织机构
	查阅资料
	

	
	是否按安全生产责任制度执行
	听取汇报或询问
	

	二、安全生产宣传教育情况
	是否开展全员安全操作技能培训和安全生产教育
	询问
	

	
	应培训而未开展培训人数
	听取汇报或询问
	


	三、安全生产事故隐患排查与治理
	是否开展隐患排查与否
	询问
	

	
	隐患是否解决
	现场察看或询问
	

	四、内业安全管理情况
	用电安全、办公环境等方面的管理情况，电路设施是否符合国家安全标准
	现场察看
	

	
	各类消防器材是否配备合理且齐全有效
	现场察看
	

	
	仪器设备、成果数据资料等方面的管理情况，是否采取有效措施确保设备、成果资料的安全
	听取汇报或询问
	

	
	是否开展内业生产安全隐患排查，及时对各类隐患提出应对解决措施 
	听取汇报或询问
	

	五、外业安全生产管理情况
	测区安全生产情况是否预研判，是否根据气象条件合理安排工作任务，防止在暴雨、大风等恶劣气候下作业，并拟定具体安全措施
	听取汇报
	

	
	是否设置作业小组安全员，且职责明确
	听取汇报、现场查看
	

	
	是否加强安全基础保障能力建设，根据作业特点，加强生产交通、通讯、后勤保障、急救和劳动保护等装备的配备 
	听取汇报、现场查看、询问
	

	
	是否对车辆、司乘人员，外业租住房屋，特别是民房，以及饮食、用电、成果数据资料等可能存在安全生产隐患的所有生产、管理环节进行一次全面排查，是否及时消除安全生产隐患，确保安全生产
	听取汇报、现场查看、询问
	

	
	作业人员是否严格落实野外项目、设备使用安全规范
	现场查看
	

	六、应急预案制定、演练情况
	是否制定健全完善安全生产应急预案，并定期开展应急演练
	询问
	

	
	是否针对发现的安全风险隐患，采取切实可行的防范应急措施
	现场查看或询问
	

	检 查 结 论

	


	抽查单位负责人
（签字盖章）：                                
	年   月   日
	检查组
（签字）
	年   月   日


测绘行政执法检查全过程记录文书（五） 

       测绘行政执法检查结果通知书
                           ：
2022年    月   日，我市执法检查组对你单位进行了测绘行政执法检查，结果如下：
                                                                           
                                                                                                                                                       。
特此通知。

                              丹东市自然资源局
年   月   日

                   被检单位负责人（签字）： 
年   月   日
（本文书一式两份）
 

测绘行政执法检查全过程记录文书（六）  
测绘行政执法检查整改通知书
                  ：
     经市执法检查组对你单位的测绘行政执法检查中发现，你单位存在以下问题：
                                                                                                         
                                                                                                                                   
限你单位自收到本通知之日起    日内进行整改并将整改情况报送我局。
特此通知。
                             丹东市自然资源局
年  月   日
                  被检单位负责人（签字）： 
年  月   日

                   （本文书一式两份）
 (
9
)
