个体工商户年报指南
第一步：访问网站“国家企业信用信息公示系统（辽宁）”（建议使用IE浏览器）
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网址：http://ln.gsxt.gov.cn/index.html
第二步：注册登陆

1. 点击“企业信息填报”图标
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2. 自主选择电子营业执照或联络员任意一种免费方式登录，按照下面界面提示操作
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3. 首次登录公示系统或更换联络员填报年报时，需要先点击【联络员注册】，
按照下面界面提示操作
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4.完成联络员注册之后，就可以选择联络员方式登录填报年报了。按照下面界面提示操作，完成后点击【登录】
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第三步：年度报告填报

1.进入年度报告界面，点击“年度报告填写”
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2.点击“基本信息”填报，逐项填写完毕后点击【保存并公示】
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3.如果您在“基本信息” 的年报公示选择是否有行政许可信息时，若选择否，公示系统的“行政许可情况” 填报栏目则自动略去，直接进入下一填报栏目。若选择是，则按照下面界面提示操作
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点击【添加】，按照下面界面提示操作
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填写完毕后点击【保存】就可以进行下一填报栏目了
4.如果您在“基本信息” 的年报公示选择是否有网站或网店时，若选择否，公示系统的“网站或网店信息” 填报栏目则自动略去，直接进入下一填报栏目。若选择是，则按照下面界面提示操作。
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点击【添加】，按照下面界面提示操作
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填写完毕后点击【保存】就可以进行下一填报栏目了
5.点击“资产状况信息”填报，逐项填写完毕后点击【保存并公示】
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6.点击“党建信息”填报，逐项填写完毕后点击【保存并公示】
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如果您填报完成了公示系统的各个应填栏目，请点击“预览并打印”，按照下面界面提示操作
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点击【预览全部信息】，检查填报内容是否无误。如有遗漏或者错误，点击【返回修改】进行补正。确认无误后，点击【提交并公示】、【确定】，年报公示就全部完成了。
特别提醒：

1. 《个体工商户年度报告暂行办法》第六条规定“个体工商户的年度报告包括下列内容：㈠行政许可取得和变动信息；㈡生产经营信息；㈢开设的网站或者从事网络经营的网店的名称、网址等信息；㈣联系方式等信息”。个体工商户应当如实填报年度报告信息，对于选择公示的内容可以选择不公示，但切忌虚报、瞒报、漏报。市场监管部门在依法开展的年报公示信息抽查中发现，部分经营者随意填写年度报告信息，造成隐瞒真实情况、弄虚作假，因此被依法标记为经营异常状态，形成失信记录。
2.填报中涉及到金额信息项，币种为人民币，以万元为单位，切记别误将万元当元填写。
营业额或营业收入数据应当取自年报年度的期末总数；纳税总额为年报年度全年所交各类税金总和（不包括代扣代缴的个人所得税）。
3.个体工商户有建立网站（包括交易性网站、宣传推广性网站）、网店（包括依托第三方交易平台的店铺）的，均需履行网站、网店信息公示填报义务。为避免因疏忽或不了解而出现未如实公示网站网店信息的情况，请开设有网站或网店的个体工商户在“基本信息”的填报选择是否有网站或网店时，一定要选择有，并且切记如实填报公示“网站或网店信息”。否则将因此被依法标记为经营异常状态，形成失信记录。
4.个体工商户在提交并公示年报后发现其年报公示的内容不准确的，应当于报告当年的6月30日前完成更正（6月30日后更正功能关闭）。更正前后的信息内容、更正时间同时公示。更正流程仍然按照年度报告公示流程操作，不需要全部重新填报，只修改需要更正的内容，之后逐步点击【保存并公示】、【确定】即可。
5.个体工商户年报公示完成后，联络员可以登录公示系统，在“年度报告管理”栏中，查看或打印年度报告备案留存。

完成了这三步，您的年报公示就大功告成了。祝贺您的信用资本越来越多！

